Załącznika nr 1

do Zarządzenia nr 6/2017

z dnia 27 lutego 2017 roku
Kraków, dnia……………………
Rektor/Prorektor ds. Nauki/Kanclerz

Akademii Kultury Fizycznej
im. Bronisława Czecha

w Krakowie
Instytut/Katedra/CEZ

………………………………………………………………………………………………..………

Akademii Kultury Fizycznej im. Bronisława Czecha w Krakowie zwraca się z uprzejmą prośbą o zawarcie umowy o świadczenie usług/dzieła z:

Panią (a) .......................................................... prowadzącą działalność gospodarczą pod firmą ...............................................................................................................................................................

lub 

firmą ......................................................................................................................................................

………………………………………………………………………………………………………....

osobą bezpośrednio świadczącą usługi będzie .............................................................................

posiadająca/y (zawód-kwalifikacje)…………………………………………………….………….

do prowadzenia zajęć dydaktycznych z zakresu przedmiot:

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

w wymiarze ……….. godzin, w terminie od ……………..……… do ……….……….…..…….

Przedmiot jest realizowany ze studentami …………………. roku……………………………...

kierunku……………………. w Zakładzie………………………………………….……………...

Miejsce wykonania usługi/dzieła……………………………………………………………….….
Jednocześnie proponujemy podstawę wynagrodzenia:
Stawka za 1 godzinę ….……………………………………………………………..….…………..

Inne (ryczałt itp.) ……………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………

(podpis Dyrektora Instytutu/Kierownika Katedry/ Kierownika CEZ)

Załącznik nr 2

do Zarządzenia 6/2017

z dnia 27 lutego 2017 roku

Kraków, dnia……………………
Prorektor ds. Studenckich

Dziekan Wydziału …………………………………… 

Akademii Kultury Fizycznej
im. Bronisława Czecha

w Krakowie
Instytut/Katedra/CEZ

……………………………………………………………..………………………………………..…

Akademii Kultury Fizycznej im. Bronisława Czecha w Krakowie zwraca się z uprzejmą prośbą o zawarcie umowy o świadczenie usług/dzieła z:

Panią (a) ................................................. prowadzącą działalność gospodarczą pod firmą ................................................................................................................................................................

lub 

firmą ......................................................................................................................................................

…………………………………………………………………………………………………….…...

osobą bezpośrednio świadczącą usługi będzie ..................................................... posiadająca/y (zawód-kwalifikacje)……………………………………………………….…………………….….

do prowadzenia zajęć dydaktycznych z zakresu przedmiot:

……………………………………………………………………………………………..…..………

……………………………………………………………………………………………..……..……

w wymiarze………………………..godzin, w terminie od……………do………….…..……….

Przedmiot jest realizowany ze studentami ……………………. roku …………………………..

Kierunku……………………. w  zakładzie………………………………………………………...

Miejsce wykonania usługi/dzieła………………………………………………………….……….
Jednocześnie proponujemy podstawę wynagrodzenia:
Stawka za 1 godzinę ….………………………………………………………….………...………..

Inne (ryczałt itp.) ………………………………………………………………………..………...…

………………….…………………………………………..…………

(podpis Dyrektora Instytutu/Kierownika Katedry/Kierownika CEZ)

Załącznik nr 3
do Zarządzenia nr 6/2017
z dnia 27 lutego 2017 roku
UMOWA O ŚWIADCZENIE USŁUG NR ………….…. (WZÓR)

Zawarta w dniu ……………….. roku, w Krakowie, pomiędzy:

Akademią Kultury Fizycznej im. Bronisława Czecha w Krakowie, z siedzibą przy Al. Jana Pawła II 78, 31-571 Kraków, NIP: 675-000-19-52, zwaną dalej Zamawiającym, reprezentowaną przez:

…........................................................................... – …...............................................................,

z kontrasygnatą finansową Kwestora …...............................................................................,

a
......................................................................., zam. ….......................................................................... prowadzącym/ą działalność gospodarczą pod firmą …………...……………………………....

……………………………………………………………………….………………..……….……… 
NIP: .............................., REGON: ................................................ wpisanym/ą do ewidencji działalności gospodarczej, reprezentowanym/ą przez ............................................................….

zwanym/ą dalej „Wykonawcą”.*
Spółką ...................................................................................................................................................

z siedzibą w ............................................................................. NIP: ……................................, REGON ......................................., wpisaną do rejestru przedsiębiorców prowadzonego przez .....................................................................................................................................................

pod nr ........................................... reprezentowaną przez ………………………………………...

................................................................................................................................................................

zwaną dalej „Wykonawcą”.*
§ 1
1. Zamawiający zleca, Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia następujących usług: ……………………………………………………………………………………………...………

…………………………………………………………………………………………….……… …………..................................................................................................................................................................................................................................................................................................

2. Strony ustalają maksymalny łączny wymiar godzinowy w ilości ….................................... dla całego okresu trwania niniejszej umowy. Strony ustalają/nie ustalają* miesięczną ilość świadczenia usług w wymiarze .................................... godzin miesięcznie*. Wykonawca oświadcza, iż uzgadniając maksymalny wymiar czasu z Zamawiającym, oszacował ilość czasu potrzebną na należyte przygotowanie i wykonanie przedmiotu umowy. Jeżeli okaże się, iż przyjęty maksymalny wymiar czasu jest niewystarczający dla należytego wykonania umowy lub pojawiły się nieprzewidziane okoliczności uzasadniające ustalenie wyższego maksymalnego wymiaru łącznego godzinowego świadczenia usług, Wykonawca zgłasza to niezwłocznie Zamawiającemu. Jeżeli Zamawiający uzna zwiększenie maksymalnego łącznego wymiaru godzin za uzasadnione, Strony sporządzą stosowny aneks.

3. Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie jedynie za czas faktycznego wykonywania zlecenia. Jeżeli Wykonawca nie wykorzysta maksymalnego łącznego wymiaru godzin, nie przysługują mu roszczenia o wynagrodzenie za godziny niewykorzystane.

4. Wykonawca świadczył będzie usługi osobiście/przy udziale swoich pracowników (rozumie się przez to również zleceniobiorców i usługodawców) w osobie ..........................................................................................................................................................* 

5. Wykonawca w razie osobistego świadczenia usług jest obowiązany prowadzić ewidencję godzin faktycznie wykonanych czynności przez cały okres trwania umowy, a także na każde żądanie Zamawiającego udostępniać mu ją do wglądu, na koniec okresu rozliczeniowego jest obowiązany przedłożyć Zamawiającemu pisemną informacją o liczbie godzin świadczenia usług wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do niniejszej umowy.
§ 2
1. Wykonawca oświadcza, że posiada wymagane uprawnienia do świadczenia usług określonych niniejszą umową, a także odpowiednią wiedzę i doświadczenie w tym zakresie.

2. Usługi będą świadczone w siedzibie/poza siedzibą AKF na terenie ....................................

………………………………………………………………………………………..……….…*

§ 3
1. Strony ustalają wynagrodzenie w wysokości …................ brutto za godzinę świadczenia usług.

2. Stawkę ustalono na podstawie następujących przepisów: porozumienie stron.
3. Wykonawca jest/nie jest* płatnikiem podatku VAT.

4. Kwota wynagrodzenia uwzględnia wszelkie podatki, inne daniny publicznoprawne oraz koszty, w tym ewentualny podatek VAT.

5. Wykonawca oświadcza, iż w związku z prowadzeniem działalności gospodarczej, wszelkie daniny publicznoprawne Wykonawca odprowadza we własnym zakresie i Zamawiający nie odpowiada za prawidłowość oraz terminowość ich zapłaty.

6. Wypłata wynagrodzenia nastąpi po odbiorze pracy, przy czym, jeżeli okres świadczenia usług obejmuje więcej niż 1 miesiąc kalendarzowy, wynagrodzenie będzie wypłacane za dany miesiąc na zasadach określonych w ust. 7-9.

7. W przypadku umów trwających dłużej niż 1 miesiąc kalendarzowy, Zamawiający winien wykonać część pracy w każdym miesiącu, chyba że jest to niemożliwe lub nieuzasadnione charakterem wykonanej pracy. Strony ustalają/nie ustalają* szacunkową miesięczną ilość godzin w wymiarze ...................................... 

8. Wynagrodzenie wypłacane miesięcznie będzie wyliczane jako iloczyn godzin świadczenia usług w danym miesiącu wg. ewidencji godzin, o której umowa 
w § 1 ust. 3 i stawki godzinowej określonej niniejszą umową.
9. Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć ewidencję godzin świadczenia usług najpóźniej do 5 dnia następnego miesiąca po miesiącu, który obejmuje ewidencja. Nieprzedstawienie ewidencji do tego czasu, uważa się za równoznaczne z oświadczeniem, iż w danym miesiącu Wykonawca nie wykonywał żadnych czynności w ramach niniejszej umowy, chyba że niedochowanie terminu wynikło z powodu nieprzewidzianej przeszkody, o czym niezwłocznie po jej ustaniu Wykonawca powiadomi AKF wraz z przedłożeniem ewidencji oraz pisemnym uzasadnieniem powodów niedochowania terminu.
10. Wynagrodzenie płatne jest przez Zamawiającego w terminie do 15 dnia miesiąca następującego po miesiącu, za który jest wypłacane wynagrodzenie na podstawie rachunku lub faktury wraz z ewidencją godzin wykonania zlecenia lub świadczenia usług, pod warunkiem, że przedmiotowe dokumenty zostaną przedłożone kompletne 
i prawidłowo wypełnione do 10 dnia miesiąca, w którym ma nastąpić zapłata. Błędnie wystawiony rachunek lub faktura oraz brak informacji o liczbie godzin, skutkował będzie zwrotem dokumentów i wypłatą wynagrodzenia w terminie 7 dni od daty doręczenia prawidłowego i kompletnego rachunku lub faktury wraz z ewidencją.

11. Jeżeli Wykonawca świadczy na rzecz Zamawiającego dodatkowo pracę w ramach stosunku pracy, obowiązany jest wykonywać przedmiot niniejszej umowy poza godzinami pracy, w sposób nie kolidujący z realizacją obowiązków pracowniczych.

§ 4
1. Rozpoczęcie wykonania prac powinno nastąpić od dnia ….................................. 
a zakończenie do dnia …............................................... roku. 

2. Odbioru pracy w imieniu Zamawiającego dokona: ……….…….........……………....….…

……………………………………………………………………………………………….……

§ 5
1. Strony ustalają odpowiedzialność z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy w formie kar umownych:

a) w przypadku odstąpienia lub rozwiązania umowy przez Zamawiającego z winy Wykonawcy, Wykonawca zobowiązuje się zapłacić karę umowną w wysokości 20% wartości umowy,

2. w razie zwłoki w przystąpieniu do wykonania umowy lub jej przekroczeniu terminu końcowego jej wykonania, Wykonawca zobowiązuje się zapłacić karę umowną w wysokości 1% wartości umownej za każdy dzień zwłoki, a gdy zwłoka przekracza 10 dni Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie do 30 dni od daty zaistnienia podstawy do odstąpienia i żądać kary umownej określonej w ust.1.

3. W razie, gdy kary umowne nie pokryją poniesionej przez Zamawiającego szkody, Zamawiający może dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych przed sądem powszechnym.

§ 6

Wykonawca zobowiązuje się przy świadczeniu usług stosować zasady ogólnie przyjęte przy tego rodzaju czynnościach, w szczególności zasady BHP oraz jeżeli zakres usług tego wymaga – przepisy ustaw szczególnych.

§ 7
W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.
§ 8
Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej.
§ 9
Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden otrzymuje Wykonawca, a dwa Zamawiający.

...........................................................


        ........................................................


WYKONAWC A





ZAMAWIAJĄCY 

 _________________________

* niepotrzebne skreślić 
Załącznik nr 1

do umowy o świadczeniu usług

nr……………...

………………………………………………
(Tytuł, stopień, imię i nazwisko)

Stanowisko ………………………

…………………………………

…………………………………
(adres zamieszkania) 

…………………………………..
(charakter zleconej pracy)
Ewidencja godzin wykonywania 
UMOWY O ŚWIADCZENIE USŁUG 
NR ............................... z dnia .............................. 
za miesiąc …........................................ rok ……............  łącznie ilość godzin świadczenia usług w danym miesiącu rozliczeniowym wynosi ...........................

	Dzień
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	Ilość godz. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Dzień 
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30

	Ilość godz. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Dzień
	31
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ilość godz.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Maksymalna łączna ilość godzin świadczenia usług  …..................

Łączna ilość godzin świadczonych usług dotychczas (włącznie z godzinami za okres rozliczeniowy objęty niniejszą kartą)  w ramach w/w umowy …...................
..................................................

podpis Wykonawcy 

Wypełnia AKF: 

Stwierdzam zgodność/niezgodność* ilości godzin świadczenia usług ze stanem rzeczywistym. Usługi były świadczone prawidłowo/nieprawidłowo*

**Niezgodności i nieprawidłowości występują w zakresie 

.........................................................................

(podpis osoby potwierdzającej wykonanie 

zlecenia z ramienia Zamawiającego)

Załącznik nr 4

do Zarządzenia nr 6/2017

z dnia 27 lutego 2017 roku
UMOWA O DZIEŁO (WZÓR)
Zawarta w dniu ................................ pomiędzy Akademią Kultury Fizycznej
im. Bronisława Czecha w Krakowie

reprezentowaną przez.......................................................................................... zwanym dalej
„Zamawiającym”
a

......................................................................, zam. ….......................................................................... prowadzącym/ą działalność gospodarczą pod firmą ………………………..……………………...

……………………..……………………....................................................................................................

………………………………………………………………………………………………..…………… 
NIP: .............................., REGON: ................................................ wpisany/a do ewidencji działalności gospodarczej reprezentowany/a przez ..........................................................................

……………………………………………………………… zwanym/ą dalej „Wykonawcą”.*
Spółką .........................................................................................................................................

z siedzibą w ............................................................................. NIP: ……................................, REGON ......................................., wpisaną do rejestru przedsiębiorców prowadzonego przez ..................................................................................................................................................

pod nr ........................................... reprezentowaną przez…………………………..…………..

............................................................................................................................................................

zwaną dalej „Wykonawcą”.*
§ 1

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać dla Zamawiającego dzieło o charakterze nieautorskim*/autorskim* w rozumieniu przepisów ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 r. (tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 666, z późn. zm.) polegające na: ……………………………………………………………………………………………………..

............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

(W przypadku działalności dydaktycznej podać system studiów: stacjonarne czy niestacjonarne, w przypadku umów, których przedmiotem jest wykonanie robót i usług wymagających kosztorysowania, do umowy należy dołączyć kosztorys.)

2. Szczególne warunki umowy (np. nieodpłatne wydanie wykonawcy egzemplarza dzieła wykonanego w ramach niniejszej umowy ze skutkami prawnymi przewidzianymi 
w odpowiednich przepisach; egzemplarz, sztuk, wartość)

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

3. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania dzieła osobiście.

§ 2

Dla wykonania dzieła Zamawiający zobowiązuje się wydać Wykonawcy w terminie do dnia ………………................... następujące materiały ...........................................................................................

…………………………………………………………………………………………………………...………

§ 3

1. Rozpoczęcie wykonania dzieła powinno nastąpić od dnia ......................................, 
a zakończenie i dostarczenie dzieła Zamawiającemu do dnia .............................................................

2. Odbioru dzieła w imieniu Zamawiającego dokona: ……………………..……………………………

.........................................................................................................................................................................
§ 4

1. Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy wynagrodzenie za wykonane i odebrane dzieło liczone za jednostkę, tj. za godzinę, arkusz, sztukę, ryczałt, itp. ................................................. stawka zł ............................................................................. ogółem zł: .............................................. (słownie: ……………..…...................................................................... zł).

2. Stawkę ustalono na podstawie następujących przepisów:

......................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................
3. Kwota wynagrodzenia uwzględnia wszelkie podatki, inne daniny publicznoprawne oraz koszty, w tym ewentualny podatek VAT.

4. Wykonawca oświadcza, iż w związku z prowadzeniem działalności gospodarczej, wszelkie daniny publicznoprawne Wykonawca odprowadza we własnym zakresie i Zamawiający nie odpowiada za prawidłowość oraz terminowość ich zapłaty.
5. Zapłata wynagrodzenia nastąpi w terminie 14 dni po odbiorze dzieła i przedłożeniu rachunku.

6. Błędne wystawienie rachunku spowoduje jego zwrot i naliczenie ponowne 14 dniowego terminu od daty przedłożenia prawidłowego rachunku.

§ 5

1. W przypadku niewykonania dzieła Wykonawca zobowiązuje się zapłacić karę umowną 
w wysokości 20% wartości umownej dzieła.

2. W razie zwłoki w wykonaniu dzieła Wykonawca zobowiązuje się zapłacić karę umowną 
w wysokości 1% wartości umownej za każdy dzień zwłoki, a gdy zwłoka przekracza 
10 dni zamawiający może odstąpić od umowy i żądać kary umownej określonej w ust.1.

3. Jeżeli wysokość szkody przewyższy wartość kar umownych, Zamawiający uprawniony jest do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych.

§ 6

W przypadku stwierdzenia wad w wykonanym dziele, Zamawiający zawiadamia niezwłocznie Wykonawcę na piśmie i wyznacza termin usunięcia wady. W przypadku nie usunięcia wady 
w tym terminie, Zamawiającemu przysługuje prawo żądania kary umownej w wysokości 2% wartości umownej za każdy dzień zwłoki. Zamawiający dodatkowo ma również prawo dochodzenie od Wykonawcy odszkodowania.

§ 7**
1. W przypadku, gdy wskutek wykonania umowy dojdzie do powstania dzieła o charakterze autorskim w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawach autorskich 
i pokrewnych, (tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 666, z późn. zm.) Wykonawca przenosi na Zamawiającego na mocy postanowień niniejszej umowy całość przysługujących Wykonawcy autorskich praw majątkowych do utworu powstałego w wyniku wykonania przedmiotu umowy opisanego 
w § 1 ust. 1 i 2 umowy oraz jego fragmentów, w szczególności prawa do rozporządzania 
i korzystania z dzieła na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej na wszelkich możliwych polach eksploatacji, a w szczególności na następujących polach:
a) utrwalenie, zwielokrotnienie techniką drukarską, poligraficzną, reprograficzną, zapisem magnetycznym lub cyfrowym,

b) wprowadzenie do obrotu, wprowadzanie do pamięci komputera oraz innych nośników 
i przechowywanie,

c) publiczne prezentowanie, wystawianie, odtwarzanie, wyświetlanie, najem, dzierżawa, użyczenie, nadawanie za pomocą wizji przewodowej lub bezprzewodowej przez stację naziemną, za pośrednictwem satelity, udostępnianie przez Internet a wszystko to bez ograniczeń czasowych.

2. Wykonawca oświadcza, iż upoważnia Zamawiającego do wykonywania autorskiego prawa zależnego, w szczególności poprzez prawo swobodnego dokonywania zmian i opracowań przedmiotu umowy oraz swobodnego rozporządzania tak powstałymi utworami w zakresie opisanym w § 1.

3. Celem uniknięcia wszelkich niejasności strony zgodnie postanawiają, iż Zamawiający uprawniony jest do wielokrotnego zastosowania przedmiotu umowy, dokonywania jego przeróbek i ich upowszechniania m.in. przez Internet.

4. Przejście autorskich praw majątkowych następuje z chwilą wydania Zamawiającemu przez Wykonawcę nośników, na których będą zawarte lub potwierdzenia przyjęcia Wykonania umowy przez Zamawiającego i powoduje przeniesienie na Zamawiającego własności nośnika, na którym przedmiot umowy utrwalono.

5. Wykonawca oświadcza, iż w razie, gdyby wykonanie dzieła było wspólną pracą twórców, nabędzie od nich całość autorskich praw majątkowych oraz zgodę na wykonywanie praw zależnych przynajmniej w takim zakresie, w jakim przewiduje to niniejsza umowa.
§ 8

W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.

§ 9

Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej.

§ 10

Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach.

....................................................                          
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* niepotrzebne skreślić
** treść sugerowana – w razie braku zgody można ograniczyć treść lub pominąć 
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