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REGULAMIN UCZESTNICTWA W MODULE ‘SZKOLENIA JEZYKOWE DLA KADRY

ADMINISTRACYJNEJ AWF KRAKOW’

w ramach projektu ,, Zintegrowany Program Rozwoju Akademii Wychowania Fizycznego w Krakowie”

nr POWR.03.05.00-00-2233/17 wspétfinansowanego przez Unie Europejskq z Europejskiego Funduszu Spotecznego

10.

w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020

§1

Slownik terminow i skrotow

Projekt - przedsiewzigcie pn. ,Zintegrowany Program Rozwoju Akademii
Wychowania Fizycznego w Krakowie” realizowane w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, Os priorytetowa III. Szkolnictwo
Wyzsze dla gospodarki i rozwoju. Dziatanie: 3.5 Kompleksowe programy szkot
wyzszych, wspotfinansowane przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu
Spotecznego na podstawie umowy zawartej z Narodowym Centrum Badan i Rozwoju
Organizator/Beneficjent — Akademia Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha
w Krakowie, Al. Jana Pawta I 78, 31-571 Krakow;

Kierownik Projektu —osoba zarzadzajaca projektem;

Grupa docelowa - osoby spelniajace kryteria okreslone we wniosku o
dofinansowanie  projektu, w  szczegdlnosci  zatrudnione na  stanowisku
administracyjnym na AWF Krakow;

Biuro Projektu — Akademia Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha w
Krakowie, Al. Jana Pawta II 78, 31-571 Krakow, (sekretariat Biura Projektu: Pawilon IIT
pok. 307, tel. 12-683-12-44; mail: magdalena.ziemianska@awf krakow.pl - kwestie
merytoryczne i organizacyjne lub Pawilon A pok. 406, tel. 12-683-14-98 — kwestie

finansowe

Instytucja Posredniczaca — Narodowe Centrum Badan i Rozwoju z siedzibg przy ul.
Nowogrodzkiej 47a, 00-695 Warszawa;

Kandydat/ka — osoba ubiegajaca si¢ o zakwalifikowanie do udziatu w Projekcie na
podstawie zasad ujetych w niniejszym regulaminie;

Komisja rekrutacyjna — Zespdt bioracy udzial w procesie rekrutacji w skladzie co
najmniej Opiekun danego modutu lub spec. ds. rekrutadji i inna wskazana osoba z
personelu projektu;

Uczestnik/Uczestniczka Projektu — osoba zakwalifikowana do udzialu w projekcie;
Dane osobowe — dane w rozumieniu ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych /Dz. U. z 2018 r. poz. 1000 dotyczace uczestnikéw Projektu, ktore musza
by¢ przetwarzane przez Instytucje Posredniczaca oraz Beneficjenta;
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11.

12.

Przetwarzanie danych osobowych - wszelkie operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak: zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie,
zmienianie, udostepnianie i usuwanie, w tym te, ktére wykonuje si¢ w systemach
informatycznych.

Strona internetowa Projektu - https://www.awf.krakow.pl/index.php/modul-
wsparcie-kadry-dydaktyczno-naukowej-i-administracyjnej-uczelni

§2

Postanowienia ogolne

Niniejszy regulamin okresla warunki uczestnictwa w module “Szkolenia jezykowe dla
kadry administracyjnej’ projektu ,Zintegrowany Program Rozwoju Akademii
Wychowania Fizycznego w Krakowie” (nr projektu POWR.03.05.00-00-Z233/17)
realizowanego przez Akademie Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha w
Krakowie, w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020
wspotfinansowanego ze S$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, Os
Priorytetowa III. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5
Kompleksowe programy szkét wyzszych.

Realizatorem Projektu jest Akademia Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha
w Krakowie, al. Jana Pawta I1 78, 31-571 Krakéw, w skrocie AWF Krakow.

Projekt jest realizowany w okresie od 2018-10-01 do 2022-09-30 zgodnie z umowa o
dofinansowanie projektu numer POWR.03.05.00-00-Z2233/17, natomiast realizacja
samego ‘modutu szkolen jezykowych dla kadry administracyjnej’ przewidziana jest na
okres styczen 2020 - czerwiec 2021.

Celem gltownym projektu jest wzmocnienie kompetencji jezykowych kadry
administracyjnej AWF Krakow, poprzez uczestnictwo w zorganizowanych zajeciach
nauki jezyka obcego.

W ramach danego modutu ‘szkolen jezykowych dla kadry administracyjnej’ zaktada
si¢ objecie wsparciem 32 osoby spelniajace kryteria grupy docelowej projektu dla ww.
modutu (pracownik kadry administracyjnej uczelni).

Udziat w Projekcie jest bezplatny.

Kobiety i mezczyzni beda mie¢ zapewniony réwny dostep do wsparcia w ramach
projektu.

Kandydat/tka ubiegajaca si¢ o udziat w Projekcie zobowiazany jest do zapoznania si¢ z
treScig niniejszego Regulaminu i moze rozpocza¢ udzial w Projekcie, po wczesniejszej
akceptacji wszystkich jego postanowien.

Regulamin okredla zasady rekrutacji, realizacji oraz uczestnictwa w projekcie, w
szczegdlnosci:

a) zakres wsparcia i realizacje projektu w ramach poszczegolnych dziatan,

b) procedure rekrutacji Uczestnikow,
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c) prawa i obowigzki Uczestnika Projektu,
d) prawa i obowigzki Organizatora.

§3

Zakres wsparcia i realizacja dzialan projektowych

Celem gléwnym przedmiotowego modutu projektu jest wzmocnienie kompetengji
jezykowych kadry administracyjnej AWF Krakéw, poprzez uczestnictwo w 120
godzinach lekcyjnych zorganizowanych zaje¢ nauki jezyka obcego prowadzonych
przez lektoréw AWF Krakow w okresie od 2019-03-01 do 2021-06-30.

W ramach danego modutu projektu przewidziane sa dla Uczestnikow projektu
elementy wsparcia w postaci:

- badania poziomu kompetencji/umiejetnosci jezykowych ‘przed” (kwalifikacja
uczestnikdw) i “po’ realizacji szkolenia

- materiatow szkoleniowo-dydaktycznych/podrecznikéw na dane szkolenie jezykowe
- realizacji 120 godzin lekcyjnych (45-cio minutowych) szkolenia jezykowego z
danego, wybranego jezyka w ramach danej grupy zajeciowej (zakwalifikowanie na
podstawie badania.

Uczestnik ma prawo skorzystac z tylko jednego wsparcia rozumianego jako udziat w
120 godz. zaje¢ jezykowych w ramach wybranego jezyka (do wyboru: angielski,
niemiecki, hiszpanski lub wloski).

Przydzial do okreslonej grupy zajeciowej/grupy zaawansowania zaleze¢ bedzie m. in.
od wynikéw testu kwalifikacyjnego przed rozpoczeciem zaje¢. W przypadku braku
odpowiedniej liczby kandydatéw na dany jezyk w danej grupie zaawansowania, dana
grupa zajeciowa moze nie zosta¢ uruchomiona.

. W ramach modutu planowana jest realizacja dwoch godzin lekcyjnych zajec
jezykowych w tygodniu. Terminy i miejsca badania kompetencji jezykowych oraz
realizacji zaje¢ w danych grupach jezykowych zostana podane w harmonogramie,
opublikowanym w pdzniejszym terminie na stronie internetowej projektu.

§4

Procedura rekrutacji Uczestnikow

W module szkolen jezykowych dla kadry administracyjnej Projektu moga uczestniczy¢
osoby spelniajacy w momencie przystapienia do projektu kryteria grupy docelowej
okreslone we wniosku o dofinansowanie projektu (ti. pracownicy kadry
administracyjnej AWF Krakoéw), u ktory stwierdzono, w zwiazku z wykonywana
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praca na dotychczasowym stanowisku pracy na AWF Krakoéw, potrzebe podniesienia
kompetendji jezykowych z jezyka obcego.
Proces rekrutacji rozpocznie si¢ w chwili zamieszczenia stosownej informacji na
stronie internetowej Projektu wraz z udostepnieniem odpowiednich dokumentow
aplikacyjnych (Zatgczniki);
Kandydat/tka deklaruje udziat w Projekcie sktadajac w Biurze Projektu wypelniony i
podpisany Formularz zgloszeniowy - zafgcznik nr 1 wraz z o$wiadczeniem dotyczacym
zgody na przetwarzanie danych osobowych - zatacznik 2 (dostepnymi do pobrania na
stronie internetowej projektu lub bezposrednio w Biurze Projektu).
Organizator, w miare mozliwosci posiadania m. in. wolnych $rodkéw w budzecie
projektu, dotozy wszelkich starant by przyja¢ wszystkich chetnych spetiajacych
kryteria grupy docelowej zgloszonych na szkolenia jezykowe, nawet w sytuacji
przekroczenia zaplanowanej w projekcie liczby miejsc. W przypadku braku jednak
takiej mozliwosci, w sytuacji wigkszej liczby zgloszen niz zatozona w projekcie liczba
miejsc na stazach beda brane pod uwage nastepujace kryteria opisane w punkcie
ponizej.
O wstepnym zakwalifikowaniu Kandydata/ki do Projektu - na podstawie danych
zawartych w ww. dokumencie - decyduje Komisja Rekrutacyjna w oparciu o
nastepujace kryteria:
a) przynaleznos¢ do grupy docelowej okreslonej dla danego modutu projektu we
wniosku o dofinansowanie (tj. pracownik kadry administracyjnej AWF Krakow)
b) stwierdzona potrzeba podniesienia kompetencji jezykowych danego
Kandydata/tki w zwiazku z wykonywana praca na danym stanowisku pracy na
Uczelni;
c) kolejnos¢ zgtoszen;
Zgodnie z zalozeniami projektu, w przypadku wigkszej liczby chetnych niz liczba
dostepnych miejsc, w module szkolen jezykowych gwarantuje si¢ udziat co najmniej
55% kobiet wsrod wszystkich uczestnikow danego wsparcia.
Na podstawie zlozonych Formularzy zgloszeniowych (Zafgcznik nr 1), Komisja
Rekrutacyjna sporzadza liste Kandydatow, ktorzy w wyznaczonym terminie
przystepuja do testow kwalifikacyjnych (badania poziomu kompetencji/umiejetnosci
jezykowych) - o czym Kandydaci zostaja powiadomieni droga e-mailowa lub
telefoniczng;
Po przeprowadzonych testach kwalifikacyjnych Komisja Rekrutacyjna, uwzgledniajac
preferencje Kandydatow/-tek i wyniki testéw kwalifikacyjnych, sporzadza liste
podstawowa osob zakwalifikowanych do Projektu (32 osoby) oraz liste rezerwowsa,
oraz przekazuje informacje Kandydatom/kom droga e-mailowa lub telefoniczng o
przydziale do danej grupy jezykowej i danego stopnia zaawansowania jezykowego (w
przypadku grup niejednorodnych, wzglednie pojedynczej liczbie zgloszen na dany
jezyk o danym stopniu zaawansowania, mozliwe jest nieuruchomienie niektérych
grup szkoleniowych — decyzja w tym wzgledzie nalezy do Organizatora);
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Dalszym, koniecznym warunkiem uczestnictwa w procesie rekrutagji jest niezwltoczne
dostarczenie/uzupetnienie w przypadku brakéw (najpdzniej do 7 dni od uzyskania
informacji o wynikach rekrutacji) do Biura Projektu kompletu podpisanych
oryginalnych dokumentéw w formie papierowej:

a) Formularz zgloszeniowy (Zalgcznik nrl)

b) Oswiadczenie Uczestnika dotyczace danych osobowych (Zatgcznik nr 2)
Formularze wszystkich dokumentéw aplikacyjnych (stanowigce zataczniki do
niniejszego Regulaminu) dostepne sa na stronie internetowej Projektu pod adresem
https://www.awf.krakow.pl/index.php/modul-wsparcie-kadry-dydaktyczno-
naukowej-i-administracyjnej-uczelni oraz w Biurze Projektu.

Po przeprowadzeniu przez Komisje¢ Rekrutacyjna oceny ztozonych przez Kandydatéw
dokumentéw papierowych zostaje sporzadzona ostateczna lista rankingowa

Uczestnikow modutu szkolen jezykowych w ramach projektu.

W  razie niedostarczenia w wyznaczonym terminie kompletu dokumentow

(wskazanych w pkt 3 i pkt 8;) lub nieusuniecia brakéw formalnych, Kandydat/ka jest

usuwany z listy rankingowej, a jego miejsce zajmuje osoba z listy rezerwowej wg

kolejnosci zgtoszen.

W przypadku rezygnacji zakwalifikowanego Uczestnika przed rozpoczeciem zaje¢ w

ramach Projektu, jego miejsce zajmuje pierwsza w kolejnosci osoba z listy rezerwowej;

O rezygnadji przed rozpoczeciem wsparcia w projekcie zakwalifikowany Uczestnik

zobowigzany jest powiadomi¢ Organizatora w formie mailowej lub w formie

pisemne;.

Rekrutacja bedzie prowadzona zgodnie z harmonogramem rekrutacji umieszczonym

na stronie internetowej Projektu lub dostepnym w Biurze Projektu.

Rekrutacja przeprowadzana jest zgodnie z nastepujacymi zasadami:

a) Rownych szans dla kobiet i mezczyzn

b) Braku dyskryminacji ze wzgledu na wiek, niepetnosprawnos$¢ (nie wykluczajaca
udzial w zajeciach), rase, pted, religie, Swiatopoglad, itp.;

W przypadku nie zgloszenia si¢ wymaganej liczby kandydatéw, rekrutacja zostanie

przedtuzona. Informacja o przedluzeniu rekrutacji dostepna bedzie na tablicy

ogloszen Biura Projektu lub na stronie internetowej projektu.

Kierownik projektu lub osoba przez niego wskazana kontaktuje si¢ poczta

elektroniczng na adres e-mail podany w formularzu zgloszeniowym lub telefonicznie

do udziatu w Projekcie ze wszystkimi kandydatami z informacja o zakwalifikowaniu

lub niezakwalifikowaniu danej osoby do udzialu w Projekcie w terminie 14 dni

roboczych od zakoniczenia rekrutacji.

Z osobami ostatecznie zakwalifikowanymi do Projektu zostanie podpisane

Porozumienie dotyczace udzialu w Projekcie. Wzér Porozumienia/Umowy udziatu

stanowi Zatgcznik nr 3. Osoba staje si¢ formalnie uczestnikiem projektu dopiero w

momencie podpisania Porozumienia/Umowy udziatu
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18. Osoba przestaje by¢ z automatu uczestnikiem projektu w momencie rozwigzania lub
wygasniecia stosunku pracy na AWF Krakéow lub innych zmianach umowy
skutkujacych niespetnianiem kryteriow grupy docelowej projektu.

§5

Prawa i obowiazki Uczestnika Projektu

1. Udziat Uczestnikéw w projekcie jest dobrowolny i bezptatny;
2. Uczestnik/Uczestniczka ma prawo do:

a) otrzymania nieodptatnych materiatoéw szkoleniowo-dydaktycznych;

b) otrzymania zaswiadczenia o ukoniczeniu szkolenia;

c) konsultagji z Kierownikiem Projektu/opiekunem modutu szkolen jezykowych

d) w uzasadnionych przypadkach do rezygnacji z udziatu w Projekcie (np. wzgledy
zdrowotne lub losowe). W przypadku rezygnacji Uczestnik/Uczestniczka jest
zobowiazany do zloZenia pisemnego oswiadczenia o rezygnacji wraz z podaniem
jej przyczyn (Zatgcznik nr 4)

3. Uczestnik Projektu ma obowigzek:

a) wzigcia udzialu w badaniach poziomu kompetencji/umiejetnosci
jezykowych ‘przed’ (kwalifikacja uczestnikow) i “po’ realizagji szkolenia);

b) systematycznie uczestniczy¢ w zadeklarowanych zajeciach jezykowych,
akceptujac terminy i miejsce, ktére wyznaczy Organizator w harmonogramie
zajeé;

c) potwierdzac uczestnictwo w zajeciach na listach obecnosci

d) poddania si¢ badaniom ankietowym w celu monitoringu i ewaluacji Projektu w
czasie jego trwania i do 6 miesiecy po jego zakonczeniu;

e) podania aktualnych i zgodnych ze stanem faktycznym danych osobowych
niezbednych do =zamieszczenia w systemie SL2014 oraz informowania
organizatora w przeciaggu 5 dni o ewentualnych zmianach istotnych danych
osobowych i kontaktowych (np. nr telefonu, adresu e-mail, adresu
korespondencyjnego);

f) wyrazenia zgody na przetwarzanie przez Organizatora danych osobowych,
niezbednych do zamieszczenia w centralnym systemie informatycznym SL 2014,
zgodnie z wymogami wynikajacymi z przepisow ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 poz. 1000) oraz wyrazenia zgody na
przetwarzanie danych osobowych Uczestnikéw Projektu zgodnie z prawem i w
oparciu o warunki, o ktéorych mowa w art. 6, ust.l lit. G Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679.

g) przekazania informacji dotyczacych swojej sytuacji po zakonczeniu udzialu w
Projekcie) zgodnie z zakresem danych okreslonych w Wytycznych w zakresie
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monitorowania, a w ciggu szesciu miesiecy po zakonczeniu udzialu w Projekcie
do udostepnienia danych dotyczacych swojego statusu na rynku pracy

4. Co do zasady organizator Projektu dopuszcza absencje w zajeciach z przyczyn
zdrowotnych i waznych sytuacji losowych. Uczestnik zobowiazany jest do
usprawiedliwienia swojej nieobecnosci.

5. W przypadku nieobecnosci na zajgciach organizator przewiduje mozliwos¢ zaliczenia
poszczegolnego elementu wsparcia/zaje¢. Zaliczenie zaje¢/materialu dokonywane
moze by¢ na zasadzie indywidualnych ustalen pomiedzy lektorem prowadzacym
zajecia, a Uczestnikiem projektu nieobecnym na danych zajeciach.

6. W przypadku opuszczenia przez Uczestnika wigcej niz 30% zaje¢ i nie przedstawienia
stosownego usprawiedliwienia/niezaliczenia danych zaje¢/materiatu osoba taka moze
zosta¢ wykreslona z listy uczestnikow Projektu.

§6

Prawa i obowiazki Organizatora Projektu

1. Do obowigzkéw Organizatora nalezy:

a) zapewnienia wykwalifikowanej kadry dydaktycznej do przeprowadzenia
szkolen jezykowych;

b) zabezpieczenia bazy dydaktycznej (lokali i pomieszczen) oraz zaplecza
technicznego niezbednego do przeprowadzenia zadann w ramach modutu
szkolen jezykowych w Projekcie;

C) przestrzegania zasady rownosci szans w procesie rekrutacji, w tym réwnosci
pfci;

d) wydanie =zaswiadczenia lub podobnych dokumentéw potwierdzajacych
ukonczenie udziatu w Projekcie;

e) archiwizowane  zgloszen i  wszelkich  pozostatych  dokumentow
Kandydatow/Uczestnikow przez okres wymagany stosownymi przepisami.

2. Organizator zastrzega sobie prawo do:

a) gromadzenia i publikowania danych  Uczestnikow Projektu zgodnie =z
obowiazujaca ustawa z dn. 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 zdnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych);

b) zmiany terminu zaje¢ z waznych przyczyn,

c¢) mozliwosci przeprowadzania ewaluacji Projektu i w zwiazku z tym
monitorowaniem postepodw Uczestnikow bioracych udziat w projekcie,
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§7

Postanowienia koncowe

1. Regulamin wchodzi w ZzZycie z dniem opublikowania na stronie projektu i
obowiazuje w okresie realizacji projektu.

2. Organizator zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w Regulaminie lub
wprowadzenia dodatkowych postanowien trakcie realizacji projektu. Zaistniale
zmiany beda publikowane na stronie internetowej Projektu

3. Wszelkie kwestie nieuregulowane niniejszym Regulaminem beda rozstrzygane
przez Kierownika Projektu z uwzglednieniem obowiazujacych przepiséw prawa
krajowego oraz przepisow i zarzadzen obowigzujacych na AWF Krakow, jak
rowniez z uwzglednieniem wymogdéw Programu Operacyjnego — Wiedza
Edukacja Rozwd;.

Wykaz zatacznikow:
1. Zatgcznik nr 1 — Formularz zgloszeniowy do projektu;
2. Zalgcznik nr 2 — Oswiadczenie uczestnika Projektu, dotyczace ochrony danych;
osobowych;
3. Zalgcznik nr 3 — Porozumienia dotyczace udziatu Uczestnika w projekcie;
4. Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie o rezygnacji Uczestnika z udzialu w projekcie.

Akademia Wychowania Fizycznego im. Bronistaw Czecha w Krakowie,
Al. Jana Pawta II 78, Biuro Projektu: Pawilon III pok. 307
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