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Wniosek o zapomogę składany jest elektronicznie. Po wypełnieniu i zarejestrowaniu należy go 

wydrukować i wraz z załącznikami tj. załącznik nr 5 i dokumentami poświadczającymi powody 

ubiegania się o zapomogę należy dostarczyć do Działu Nauczania i Spraw Socjalno-Bytowych 

Studentów(paw A, pokój 203). 

Status wniosku należy na bieżąco sprawdzać w USOSweb, a powiadomienia o każdorazowej 

jego zmianie będą przesyłane na uczelniany adres mailowy wnioskodawcy. 

 

WYBÓR ZAKŁADKI WNIOSEK 
 

Po zalogowaniu się do systemu USOSweb należy przejść w zakładkę DLA WSZYSTKICH, 

a następnie wybrać sekcję Wnioski.  
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WYBÓR WNIOSKU 
 

Na liście znajdują się wszystkie wnioski, które może złożyć student. W wierszu Wniosek o 

zapomogę należy wybrać zacznij wypełniać. 
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EKRAN 0 - OŚWIADCZENIE O UKOŃCZENIU LUB KONTYNUOWANIU 
STUDIÓW 

 

Jeżeli wnioskodawca studiuje lub ukończył studia w innej uczelni należy podać informację na 

tym ekranie wybierając opcję dodaj. 

Podaj informację o pozostałych studiowanych kierunkach (w Polsce i za granicą). Dotyczy to 

również kierunków, z których student został skreślony. 
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EKRAN 1 - WYBÓR KIERUNKU STUDIÓW 
 

Jeżeli wnioskodawca studiuje na większej liczbie kierunków, należy wybrać program studiów, 

w ramach którego chce złożyć wniosek. 

Zapomoga nie przysługuje studentowi posiadającemu tytuł zawodowy (w tym również 

uzyskany za granicą): 

• magistra, magistra inżyniera albo równorzędny, 

• licencjata, inżyniera albo równorzędny, jeżeli ponownie podejmuje studia pierwszego 

stopnia. 

Łączny okres, przez który przysługuje zapomoga, wynosi 12 semestrów, bez względu na ich 

pobieranie przez studenta, z zastrzeżeniem że w ramach tego okresu świadczenia przysługują 

na studiach: 

1. pierwszego stopnia – nie dłużej niż przez 9 semestrów; 

2. drugiego stopnia – nie dłużej niż przez 7 semestrów. 

Do powyższego okresu, wlicza się wszystkie rozpoczęte przez studenta semestry na studiach 

(pierwszego stopnia, studiach drugiego stopnia i jednolitych studiach magisterskich), w tym 

semestry przypadające w okresie korzystania z urlopów, o których mowa w art. 85 ust. 1 pkt 3 

ustawy prawo o szkolnictwie wyższym i nauce, z wyjątkiem semestrów na kolejnych studiach 

pierwszego stopnia rozpoczętych lub kontynuowanych po uzyskaniu pierwszego tytułu 

zawodowego licencjata, inżyniera albo równorzędnego. W przypadku kształcenia się na kilku 

kierunkach studiów semestry odbywane równocześnie traktuje się jako jeden semestr. 

Powyższe przepisy stosuje się odpowiednio do studentów, którzy kształcili się lub uzyskali 

tytuły zawodowe za granicą. 
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EKRAN 2 - WERYFIKACJA DANYCH 
 

Na ekranie 2 należy zweryfikować swoje dane i przejść dalej. W przypadku rozbieżności dane 

można zaktualizować w dziekanacie, zmiany będą widoczne w USOSweb po migracji. 
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Wprowadzanie numeru konta bankowego 

 

W polu numer konta widnieje aktualne konto bankowe wnioskodawcy. 

Jeśli student nie podawał wcześniej swojego numeru konta bankowego należy kliknąć ustaw i 

wprowadzić wszystkie potrzebne informacje. 

 

Pamiętaj możesz wprowadzić tylko konto złotówkowe! 

 

Po wprowadzeniu danych naciśnij przycisk DODAJ KONTO.  
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EKRAN 3 - POWODY I UBIEGANIA SIĘ O ZAPOMOGĘ 
 

Na ekranie tym należy wskazać powody ubiegania się o zapomogę, uzasadnienie oraz datę 

zdarzenia losowego.  
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EKRAN 4 - DODAWANIE ZAŚWIADCZEŃ POTWIERDZAJĄCYCH ZDARZENIE 
LOSOWE 

 

Załączniki potwierdzające zdarzenie należy dostarczyć wraz z wnioskiem w wersji papierowej 

do Działu Nauczania i Spraw Socjalno- Bytowych Studentów(paw. A, pok.203). 

Na tym ekranie kliknij DALEJ 
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INFORMACJE UZUPEŁNIAJĄCE 
 

Na tym ekranie należy zapoznać się i zaakceptować niezbędne oświadczenia oraz wskazać jaki 

jest łączny okres odbytych przez wnioskodawcę studiów liczonych w semestrach. 
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PODSUMOWANIE 
 

Zanim zarejestrujesz wniosek o zapomogę sprawdź dokładnie dane klikając zobacz podgląd 

wniosku. Jeśli wniosek zawiera błędy należy kliknąć przycisk WRÓĆ i dokonać korekty. 

Jeśli wniosek został prawidłowo wypełniony należy kliknąć przycisk ZAREJESTRUJ. 

 

 
 

Wydrukowany wniosek wraz z dokumentacją należy dostarczyć do Działu Nauczania i Spraw 

Socjalno-Bytowych Studentów. 

Jeśli załączona do wniosku dokumentacja będzie kompletna i wprowadzone dane poprawne, to 

wniosek uzyska status gotowy do rozpatrzenia. Jeżeli dokumentacja będzie niekompletna lub 

zawierała błędy to wniosek uzyska status cofnięty do poprawy. 

W takiej sytuacji należy niezwłocznie dokonać zmian lub dostarczyć brakującą dokumentację. 

W okresie wnioskowania o świadczenia pomocy materialnej należy regularnie sprawdzać 

uczelnianą skrzynkę pocztową, gdyż w przypadku nieprawidłowości wniosek zostanie cofnięty 

do poprawy przez koordynatora. Należy dokonać niezbędnych zmian we wniosku lub dołączyć 

brakujące dokumenty. 
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ODEBRANIE DECYZJI 

 

Decyzję należy odebrać przez internetowy portal USOSweb. Po otrzymaniu informacji o 

zmianie decyzji na Decyzja gotowa do odbioru, wybieramy zakładkę dla wszystkich i po 

lewej stronie zaznaczamy listę pism administracyjnych. Po przekierowaniu na stronę z 

pismami, klikamy odbierz pismo. 

 

 


